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О себе 

Я легко справляюсь с многозадачностью и стараюсь подходить к решению любой 

задачи с творческой стороны. У меня есть большой опыт работы с людьми, особенно 

в решении трудных ситуаций, которые я помогла успешно урегулировать. На 

протяжении продолжительного периода времени я работала в дипломатической 

сфере, в которой получила неоценимый опыт в области связанной с 

межгосударственными отношениями и консульской работой. На данный момент я 

нацелена на то, чтобы найти конкретную область специализации, в которой я бы 

смогла применить все мои навыки и знания в полном объеме, даже если эта область 

потребует перепрофилирования. Я готова учиться и нацелена на то, чтобы моя работа 

приносила не только успешные результаты, но и пользу обществу. 

 

Опыт работы 

Переводчик/ассистент (частичная занятость)            Апрель 2016 – настоящее время 

Почетное консульство Республики Филиппины, г. Бишкек 

 Осуществляла письменный перевод всей входящей и исходящей документации; 

 Осуществляла устный перевод, организовывала встречу дипломатической делегации 

в Кыргызстан и ассистировала членов делегации во время визита; 

 Занималась консультированием граждан Филиппин, проживающих в КР по визовым, 

правовым, социальным вопросам, а также по вопросам официального 

трудоустройства в КР.  

 Успешно помогала решить гражданам Филиппин вопросы и проблемы, связанные с 

обманом при трудоустройстве в КР, оформлении въездных и выездных виз, а также 

вопросов, связанных с нанесением физического и морального вреда со стороны 

работодателя. 

Офис-менеджер                                                                   Ноябрь 2018 – Август 2020 

“Bilimkana European school”, г. Бишкек 

 Работа с клиентами: поиск новых клиентов, осуществление холодных и горячих 

звонков, консультирование клиентов на месте, заключение договоров и подготовка 

необходимой документации; 

 Вела делопроизводство: начала работать в данной организации спустя несколько 

месяцев после открытия и наладила делопроизводство практически с нуля; 

 Занималась официальным трудоустройством иностранных работников: ввиду того, 

что организация ежегодно нанимает до 6 иностранных преподавателей из разных 

стран, я подготавливала все документы для получения рабочих виз и разрешения на 

работу для всех иностранных преподавателей. Непосредственно работала со 

следующими гос. структурами: ДКС КР, МИД КР, МВД КР, ЦОН; 

 Осуществляла устный и письменный перевод документации ежедневно. Мне 

удавалось разрешить многие конфликтные ситуации между сотрудниками 

организации и, в частности, между иностранными и местными сотрудниками, 

выступая переводчиком и медиатором в одном лице; 
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 Работала с большим объемом информации, в частности, с базой данных студентов и 

родителей, базой платежей и задолженностей;  

 Занималась СММ и маркетингом: вела две социальные страницы в Facebook и 

Instagram на протяжении одного года, помогала в организации и проведении 

маркетинговых мероприятий для привлечения новых клиентов. 

Менеджер по работе с клиентами /администратор     Октябрь 2017 – Июнь 2018 

Образовательный центр “Hot English”, г. Бишкек 

 Работала с клиентами: поиск новых клиентов, осуществление холодных и горячих 

звонков, консультирование. 

 SMM: ежедневно вела страницы в социальных сетях: Instagram, Facebook, 

Diesel.elcat.kg  

 Занималась административно-хозяйственной деятельностью образовательного 

центра 

 

     Переводчик                                                                      Ноябрь 2015 – Январь 2016 

     Lykus Security Solutions, г. Бишкек 

 Осуществляла устный перевод и сопровождала совместно с группой охраны 

команды экипажа американских воздушных судов, прилетающих и вылетающих 

из КР во время их нахождения в стране. 

     

     Образование 

 

     Степень магистра 

     Специальность: Политология. 

     Программа: «Стратегический анализ и прогнозирование в политике» 

     Факультет политологии  

     Кыргызско-Российский Славянский университет, г. Бишкек 

    

     Степень бакалавра 

     Специальность: Международные отношения 

     Факультет международных отношений 

     Кыргызско-Российский Славянский университет, г. Бишкек 

    

     Стажировка (Март 2016 – Апрель 2016) 

      Министерство образования и науки КР, юридический отдел  
      

   Дополнительно: Выпускница программы FLEX (Future leaders exchange program). 

Училась на протяжение года в США. 

   Знание языков: Свободно говорю и пишу на английском языке. Родной язык: русский. 

Начальный разговорный уровень французского, немецкого и кыргызского языков.          

 Дополнительно могу выслать рекомендательные письма от Почетного консула и Посла 

Республики Филиппины в КР.             

 

Рекомендательные письма могу предоставить по требовнию.                           

  


